
＜時期＞ ＜産業財団＞ 　 ＜助成事業者＞

【全助成事業者】

3月23日 助成事業説明会 交付申請書（様式第１号）
事業実施計画書（様式第２号）
連携・協力体制概要書（様式第3号）

3月29日迄に提出 　※4/1付けで再度提出して頂きます。

4月 助成金決定通知（助成事業者へ通知）

８月～9月頃 中間検査（助成事業者へ訪問）
※進捗状況及び問題点の確認等 【変更事項が生じた場合】事務局照会後に

事業計画変更承認申請書（様式第４号）

速やかに提出 または
事業計画等の変更に係る届出書

＜助成事業者＞ （軽微な変更）

※助成事業対象経費の支払期限
　　　（支出経費取りまとめ）

実績報告書　　（様式第７号）
事業実績書　　（様式第８号の３）
決算収支明細表（様式第９号の３）

3月上旬まで 完了検査（助成事業者へ訪問）
※助成対象経費内容及び領収書等を確認

3月下旬 助成金額の確定（確定通知）
　

別途定める日まで

4月上旬～中旬 確定払い（精算払い）

翌年から産業財団
が指定する期間 成果報告書を徴収 成果報告書（様式第１０号の３）

(原則：10年) 毎年４月頃 直近決算書（B/S、P/L）

※上記のスケジュールは、目安です。
2月、3月は完了検査や他の業務が重なりますので、助成事業対象経費の支払いは

12月末までに完了し、1月中に完了検査を受けることをお勧めします。
※完了検査時の帳簿、見積書・納品書・領収書等関係書類（写し）を当ファイルに
順番に綴り、5年間保管して下さい。

平成28年度　地域密着ビジネス新事業助成事業　事務手続の流れ

2月末まで

平成29年

請求書（様式第５号）

3/10までのいずれか早い方

事業完了日から30日以内または


